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ACTA N'I2O

FECHA: Fusagasugá, Mayo 23 del año 2023

HORA: 02:00 pm - 02:30 pm

LUGAR: Kilometro 2 vía Pasca, Vereda los Sauces, Fusagasugá.

Salón de audiovisuales, Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara

TEMA: Captura de pantalla ingreso plataforma mapa de procesos secretaria de integracién
social y cuadro de relación de instructivos, formatos, lineamientos y guías subdirección para la
vejez.

ASI§TENTES: Coordinadora y Nutricionistas dietistas de la institución.

ORDEN DEL DiA:

1. Convocatoria del personal
2. Objetivo de la capacitación
3. Desarrollo deltema

DESARROLLO:

1. Se dio inicio a la reunién siendo las 02:00 pm, en el salón de audiovisuales de la
institución, con la Hna. Maria flor Elba Zuluaga duque, coordinadora de la institución; el
objetivo de la reunión fue ingresar a la página web de la secretaria de integración social,
en el mapa de procesos, con el fin de verificar los formatos, lineamientos, protocolos,
procedimientos y guías emitidas por la subdirección de nutrición y subdirección para la
vejez, y realizar actualización de los mismos según requerimiento

2. A continuación se relaciona cuadro de instructivos, formatos y guías subdireccién para
la vejez, a diligenciar por el área de nutrición :

lnstructivo Diseño minuta

lnstructivo Ciclo de menús y análisis del aporte nutricional

lnstructivo Estandarización de preparaciones
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INS-P§S.046 Instructivo Guía de preparaciones 31f05r2019

rNS-PSS-CI47 lnstructlvo Generación pedidos de alimentos 3'!t05t2019

INS.PSS-048
lnstructivo Plan de muestreo y seguimiento a la minuta de
alimentos

3l/05/2019

INS,PSS-012 nstructivo Recibo de alimentos 31105/2019
INS.PSS-OI3 nstructivo Almacenamiento de alimentos 31r05r2019
rNS-PSS-014 nstructivo Preparación de alimentos 3t/0512019
tNS-P$S-o15 nstructivo Servido y distribución de alimentos 3{t05t2019

INS-PSS-016
lnstructivo §eguimiento de Ia operación delservicio
de alimentación

31r05I2019

INS-ps§-017 lnstructivo Elaboración ficha técnica 31r05r2019

INS-P§S.018
lnstructivo Compra directa de alimentos para
operadores

3il0512019

PTC.PSS.O24 Protocolo Alertas microbiológicas en alimentos 29tO5t2019

PTC-PSS-025
Protocolo Manejo de eventualidades en elservicio

de alimentación
31t05/2019

PTC-P§S-026 Protocolo Desnaturalización de alimentos 31t0§t2019

FOR-PSS-252
:ormato lnspección plan de muestreo porciones servidas 17t06t2019

PTC.P§S4?3
Protocolo reclamo a proveedores 29nil2019

FOR-P§S-174 Formato Minuta Patrón 3lta6t2019
FOR-PSS-175 Formato plan de compras semanal asociados lAnO¡2019
FOR.PSS-206 Formato Ciclo de Menús 3{105/2019
FOR-PS§-226 Formato plan de compras consolidado mensual 10t10t2019
FOR.PSS.227 Formato Análisis de Aporte Nutricional 3{/O5t20{g
FOR-PSS.229 Formato estandarización de preparaciones 31t0512019

FOR.P§S.230 Formato recepción de alimentos lAnAt2A1g
FOR.PSS-231 Formato gula de preparaciones 1AnOt201g
FOR-PSS-232 Formato verif¡cac¡ón transporte de alimentos 10/10/2019
FOR-PSS-234 :ormato ficha técnica 31r05I2019

FOR-P§S-235
Formato control de entrada y salida de alimentos

10Í10t2019

FOR-PSS-236
Formato controlde entrada y salida de alimentos
Asociados

't0r10t20{9

FOR.PSS.237
Formato adiciones y cancelaciones de alimentos 10r10/20{9

FOR-PSS-239
Formato control de temperatura de equipos de
Congelación

3l/0512019

Sumini
stro
aliment
ario
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FOR-PSS-238
Formato control de temperatura de equipos de
Refriqeración

3r105120f I
=oR-PS6-240 Formato reclamo y seguimiento a proveedores 31/05/2019

=oR-PSS-241 Formato Aprobación desnaturalización de alimentos 31t9il2419

=oR-PSS-242 Formato matriz consolidación alimentos
Desnaturalizados 31toil2019

:oR-PSS-243 Formato preparación de alimentos {0/10t20{9

:OR-PSS.244 Formato reporte de asistencia de participantes
1AnOt2A19

:oR-PSS-245 Formato Autorización cambio de preparaciones 3{/05/2019

:OR.PSS-246 Formato evaluación de características organolépticas 3{/05/2019

:OR.PSS-247 Formato Seguimiento de la operación delservicio de
atimentación 31r05r2019

FOR-P§§.248 Formato acompañamiento operación del servicio
de alimentación mensual 31rc5t2419

OR.PSS-249 Formato acompañamiento de hoperación del servicio
de alimentación semanal 31/05/2019

:oR-PSS-250 Formato acéptación de preparaciones 31105t2019

:oR-PSS-251 Formato reporte resultados aceptación de
Preparaciones 31t05t2419

:oR-PSS-206 Listado modificaciones alimentarias por particioante 3l/05/20{9

Formato No
controlado

Formato relación toma muestras testigo

Promoción
en estilos

de vida
saludable:
Alimentaci

ón,
nutrición y
actividad

física

F-PS-GE.O1
Formato encuesta necesidades de capacitación -
promoción en estilos de vida saludable

27t06t2415

FOR-PSS-295
Formato construcción estrategias de información
educación y comunicación en estilos de vida
saludable: alimentación. nutrición v actividad física

9t09r2019

FOR-PSS-299 Formato Test lnicialy Final. 09109/20{9
FOR.PSS.3OO Formato reporte cualitativo 9109/2019
FOR-PSS-298 Formato base de consolidación mensualde promoción en

estilos de vida saludable
ua6na21

FOR-PSS.297
FOrmaIo cronograma capacfiaclon e§utos oe vHa
saludable 9/09/2019

Formato no
controlado

Formato Registro deldesanollo de actividades

OR-PSS-065 Formato sequimiento a soluciones desinfectantes 1AA7nO17
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Plan de
saneami

ento

'=oR-PSS-066 Formato ínspección de la presencia de Dlaqas 18tO7t2A17

:OR.PSS-067 Formato inspección del manejo de elementos en
desuso, embalajes y empaques

18t07t2017

!oR-PSS-068 Formato lista de verificación de limpieza,
desinfeccién v accioneg correctivas

{5106/2018

FOR.PSS-069 Formato reqistro controlde plaqas 1AA712017
EOR-PSS-071 Formato verificación hermeticidad 1AA7nA17

Vigilancia
nl¡trinirrnal

FOR.GD-OO2 ormato Acta
FOR-GD-023 ormato planilla de Asistencia 17112t2420
PTC-PSS-o17 Protocolo toma y reqistro de medidas antropométricas {310912020
:OR- PSS.2O6 Formato Derivación de menú 31105/2019
PTC.PSS-042 Protocolo clasificación antropométrica de Ia persona

mávor
13t49¡2024

FOR-PSS-397 =ormato canalización a servicios de salud 13t09t2.420
Formato de actuaciones de vigilancia y seguimiento
nutricional

No
controlado

FOR.PSS-589 Formato consentimiento informado, rechazo de la atención 13lO$2A22
FOR-P§S-575 Formato Valoración funcional integral 13tO6t2A22
FOR-PSS-585 Formato listado de modificaciones alímentarias por

carticioante
13,a$2a22

FOR-PSS-s81 Formato seguimiento alconsumo alimentario de personas
Ttavores

13tO5t2422

FOR,PSS-590 Formato sequimiento plan de atencíón por nutrición 13tO512A22

FOR-PSS-582 Formato plan de atención inteoral individual-PAllN 13tO5t2022
Lineamiento LIN-PS§.017 Lineamiento prevención, atención, contención y mitigación

delCovid 19, en las instituciones de protección y atención
integrala oersonas mayores en el distrito Capital

29nAt2A20

3. Se dio por terminada la reunión s¡endo las 02:30 pm.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecueión

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el mes de junio del año 2A23.
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Hna" María Flor Elba
Zuluaga Duque
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Firma
Cargo o Tipo de

vinculación

Coordinadora

Dependencia

Comunidad de
Cuidado Hogar

Francisco y Clara (tk}
Maria Fernanda Ramírez

Pérez
Nutricionista Dietista

Comunidad de
Cuidado Hogar

Francisco v Clara Iroz
Jenny Stella Novoa

Agudelo
Nutricionista Dietísta

Cornunidad de
Cuídado Hogar

Francisco v Clara

Anexos: Evidencia Fotográfica de la capacitación.

Elaboró:
María Fernanda Ramírez Pérez
Nutricionista Dietista

Jenny Stella Novoa Agudelo
Nutricionista Dietista
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Prestación de
servicios sociales
para la inclusión
social
Objetiv*

C¿racteriacián del proceso

Pro{edimiÉntot

Oocumenttr üoriados

1. Dotuménlos g€Gr¿les

e. Subdirercióí dÉ Gestiéñ ifltegrál

L0cal

!. SuMirx:ión para ¡a ¡dentiff(¿ción 7

CarE€trriEciéo é lntesráciár)

4. §ubdir$(ión psrá la ,nfaE¡¿

pre$aaiin de s&*ici ¡rÉi¡ler F¡É l¿ ¡ql§:c¡ s.i¡t I Lniñ¿ afr¿lilñ{i$: tr3 drsts 20¿¡ J Vi«§ 80974

§ervicio social Alimentación integral: un earnino hacia la inclusién
social

. Fa¡aEto Actü de compromiso seruidos tie alimentaciór integra{: Un c*mino ha€ia la inclus,ióñ

social, compromíro por sn6 alireftttriór inqluyente y' construlendo autonomí¿ alimentaria

Modalidad Comedcres comunitarios - Cocina popul*res
. Lraeami?nis Autori¿a[ e{ ¡egistro de tristmciá de los-as participentei de comedores comunitacios

pcr fiera tiel horario establtridü , . i,

. lr strucliJo {:osto cupo dia sesido sccial comedcres

. prstoco¡o Uso y ln¡nejo de elÉmÉñtos orto puE¿ntes en ei ser¡icio sryial comtriores r I ;i::-.:,:

Modalidad Bonas canleables por atimentos
. Instructiv* Seguimiento al canje de lrcnos por ¿limefltcs

É g,*.
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